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Projektplanung

Einer Kitagründung geht eine intensive Vorbereitungs- und Projektplanungs-Phase 
voraus.

Informationen

Ausgehend von einer Situationsanalyse (Angebot und Nachfrage) werden Projektziele ab-
geleitet und ein Zeitplan erstellt. Meilensteine kennzeichnen wichtige Projektabschnitte und 
helfen beim Controlling während der Projektarbeit.

Für die Projektplanung und die Erlangung einer Betriebsbewilligung ist es hilfreich, sich mit 
folgenden Aspekten auseinanderzusetzen und die Antworten in einer Projektskizze festzu-
halten:

 · Besteht ein Bedarf für das vorgesehene Angebot?
 · Wie viele Plätze sollen angeboten und welche Altersgruppe angesprochen werden?
 · Mit welchen Partnerinnen bzw. Partnern (Gemeinden, Vertreter der Wirtschaft, andere 

Anbieter von Kindertagesbetreuung) könnte eine Zusammenarbeit stattfinden?
 · Welche Rechtsform der Trägerschaft ist für das Vorhaben die geeignetste?
 · Wie sehen die Organisations- und Führungsstrukturen aus?
 · Wie sieht die pädagogische Ausrichtung aus?
 · Wie kann die Finanzierung sichergestellt werden?
 · Welche Zeitplanung wird verfolgt? Wann ist die Betriebseröffnung und was muss bis zu 

diesem Zeitpunkt getan werden (wie beispielsweise Suche der Liegenschaft, Einholen 
der Informationen zur Bewilligungspflicht, Finanzierung des Angebots, Anforderungen an 
das Personal usw.)?

Kontakt mit dem Amt für Soziales

Damit das Bewilligungsverfahren möglichst reibungslos verläuft, empfiehlt es sich, frühzeitig 
mit dem Amt für Soziales Kontakt aufzunehmen. Dieses bietet bereits in der Planungsphase 
Informationen, Beratung und Begleitung an. Nach einer telefonischen Erstberatung ist eine 
Projektskizze zu entwickeln, die dem Amt für Soziales zur Vorprüfung eingereicht werden 
kann. Gleichzeitig mit einer Rückmeldung informiert dieses die Trägerschaft über das weitere 
Vorgehen.

Hinweise
Aufbau einer Kindertagesstätte

Für den Aufbau einer Kindertagesstätte bietet der Verband kibesuisse mit dem Kita Hand-
buch ein umfassendes, hilfreiches Arbeitsinstrument. Auf einem Memory Stick sind Informa-
tionen zu den rechtlichen, pädagogischen und betrieblichen Grundlagen zur Gründung einer 
Kindertagesstätte zusammengefasst. Anhand von Merkblättern und Mustern werden die 
wichtigsten Aspekte einer Gründung dargestellt (Preis Fr. 180.—).

Links
Handbuch zur Gründung einer 
Kindertagesstätte, kibesuisse
Hinweise rund um die Gründung 
von Betrieben, Gründungsplatt-
form Kanton Zürich
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