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Berichterstattung der Trägerschaft zur internen Aufsicht im Bereich Kindertagesstätten
[bookmark: Text1]Berichtsperiode Jahr bis Jahr
Angaben der Kindertagesstätte
	Name
	[bookmark: Text9]     

	Strasse
	     

	PLZ und Ort
	     

	Kontaktperson der Trägerschaft 
bei Rückfragen
	     



Die Berichtserstattung «Interne Aufsicht» ist fester Bestandteil der zweijährlich durchzuführenden Aufsichtsverfahren. Trägerschaften mit eigenen Formularen berücksichtigen bitte die Nennung der konzeptionellen Grundlage je Aufsichtsaspekt sowie die Zustellung der unter Beilagen erwähnten Unterlagen. 

Bei Rückfragen zum Ausfüllen des Formulars können Sie sich an die zuständige Fachspezialistin wenden: 

Vanessa Gächter, 058 229 38 20, vanessa.gaechter@sg.ch 
Carina Ketteler, 058 229 49 14, carina.ketteler@sg.ch
Sonja Tobler, 058 229 43 51, sonja.tobler@sg.ch 

Bitte senden Sie das elektronisch ausgefüllte und unterzeichnete Formular an folgende Adresse und führen die für Ihre Einrichtung zuständige Fachspezialistin auf: 

Amt für Soziales
zuständige Fachspezialistin
Abteilung Kinder und Jugend
Spisergasse 41
9001 St.Gallen


Aufsichtsbereich «Betreuung» 
[bookmark: Kontrollkästchen3]|_| 	pädagogisches Konzept generell (Struktur,	|_| 	Beobachtung und Dokumentation
	Verständlichkeit, Praxisorientierung) 	|_| 	andere:      
|_| 	Schlüsselsituationen	|_| 	andere:      
|_| 	Fördermethoden	|_| 	andere:      

	Aufsichtsperiode
	Datum bis Datum

	Prüfdatum
	Datum

	durchgeführt von
	Vorname Name



Was haben Sie in der Aufsichtsperiode im Bereich «Betreuung» überprüft?
	[bookmark: Text13]     



Mit welchen Methoden und anhand welcher Kriterien bzw. Grundlagen haben Sie 	die oben aufgeführten Aspekte geprüft?
	[bookmark: Text11]     



Was waren die Ergebnisse der Prüfung?
	[bookmark: Text12]     



Welche Massnahmen hat die interne Aufsicht aus diesen Ergebnissen abgeleitet?
	Ziele und Art der Massnahmen
	     

	Zeitplan der Umsetzung
	     

	geplante Schritte
	     

	Die abgeleiteten Massnahmen werden nicht umgesetzt, weil…
	     



Welche Aspekte sollen in der nächsten Berichtsperiode durch die interne Aufsicht geprüft werden?
	     





Aufsichtsbereich «Betrieb»
|_| 	Betriebskonzept	|_| 	Sicherheits- und Notfallkonzept
|_| 	Rahmenbedingungen	|_| 	andere:      
|_| 	Führungs- und Organisationskonzept	|_| 	andere:      

	Aufsichtsperiode
	Datum bis Datum

	Prüfdatum
	Datum

	durchgeführt von
	Vorname Name



0. Was haben Sie in der Aufsichtsperiode im Bereich «Betrieb» überprüft?
	     



Mit welchen Methoden und anhand welcher Kriterien bzw. Grundlagen haben Sie die oben aufgeführten Aspekte geprüft?
	     



Was waren die Ergebnisse der Prüfung?
	     



Welche Massnahmen hat die interne Aufsicht aus diesen Ergebnissen abgeleitet?
	Ziele und Art der Massnahmen
	     

	Zeitplan der Umsetzung
	     

	geplante Schritte
	     

	Die abgeleiteten Massnahmen werden nicht umgesetzt, weil...
	     



Welche Aspekte sollen in der nächsten Berichtsperiode durch die interne Aufsicht geprüft werden?
	     





Aufsichtsbereich «Personal»
|_| 	Personalreglement	|_| 	Verhaltenskodex
|_| 	Stellenbeschreibungen	|_| 	andere:      
|_| 	Jahresgespräche mit Mitarbeitenden	|_| 	andere:      

	Aufsichtsperiode
	Datum bis Datum

	Prüfdatum
	Datum

	durchgeführt von
	Vorname Name



0. Was haben Sie in der Aufsichtsperiode im Bereich «Personal» überprüft?
	     




Mit welchen Methoden und anhand welcher Kriterien bzw. Grundlagen haben Sie die oben aufgeführten Aspekte geprüft?
	     



Was waren die Ergebnisse der Prüfung?
	     



Welche Massnahmen hat die interne Aufsicht aus diesen Ergebnissen abgeleitet?
	Ziele und Art der Massnahmen
	     

	Zeitplan der Umsetzung
	     

	geplante Schritte
	     

	Die abgeleiteten Massnahmen werden nicht umgesetzt, weil...
	     



Welche Aspekte sollen in der nächsten Berichtsperiode durch die interne Aufsicht geprüft werden?
	     





Aufsichtsbereich «Finanzen»[footnoteRef:1] [1:  	Für öffentliche Trägerschaften (Gemeinden, Schulträgerschaften, Zweckverbände) ist eine Berichterstattung im Bereich «Finanzen» freiwillig. Sie decken allfällige Defizite mit Geldern der öffentlichen Hand. Die Aufsichtsbehörde ist an der Erfolgsrechnung (Detailauszug für das Betreuungsangebot) der öffentlichen Kindertagesstätten interessiert, um die Unterschiede im Verteilmix (Anteil Elternbeiträge, Anteile Subventionen) zwischen öffentlichen und privaten Trägerschaften zu kennen.] 

|_| 	Budget und Jahresrechnungen	|_| 	Rechnungsstellung und Mahnwesen
|_| 	Kasse	|_| 	andere:      
|_| 	Tarifreglement	|_| 	andere:      

	Aufsichtsperiode
	Datum bis Datum

	Prüfdatum
	Datum

	Durchgeführt von
	Vorname Name



0. Was haben Sie in der Aufsichtsperiode im Bereich «Finanzen» überprüft?
	     



0. Mit welchen Methoden und anhand welcher Kriterien bzw. Grundlagen haben Sie die oben aufgeführten Aspekte geprüft?
	     



0. Was waren die Ergebnisse der Prüfung?
	     



Welche Massnahmen hat die interne Aufsicht aus diesen Ergebnissen abgeleitet?
	Ziele und Art der Massnahmen
	     

	Zeitplan der Umsetzung
	     

	geplante Schritte
	     

	Die abgeleiteten Massnahmen werden nicht umgesetzt, weil...
	     



Welche Aspekte sollen in der nächsten Berichtsperiode durch die interne Aufsicht geprüft werden?
	     




Beschwerden 
a. Gab es in der Berichtsperiode Beschwerden von Kindern, Eltern, Personal, anderen Personen?
[bookmark: Kontrollkästchen2][bookmark: Kontrollkästchen1]|_| Ja	|_| Nein

b. Wenn ja, welche? Welche Massnahmen wurden ergriffen und mit welchem Ergebnis?
	     




Allgemeine Bemerkungen
	     




Unterschrift der Trägerschaft
	
	
	

	[bookmark: Text14][bookmark: Text15]           
	
	

	Ort und Datum
	
	Unterschrift




Beilagen
aktuelle Liste der Mitglieder des geschäftsführenden Organs der Trägerschaft und der für die interne Aufsicht verantwortlichen Personen (Formular)
Erfolgsrechnung und Bilanz der Berichtsjahre
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